COL PBRO DANIEL JORDAN
NIT: 800115569

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. DI 010

Fecha: oct-18/2023 1-1
EL JEFE DE OFICINA DE F’RESU?UESTO CERTIFICA:

QUE EN EL LIBRO DE PRESUPUESTO DE GASTOS HA SIDO REGISTRADO EL PRESENTE VALOR EN EL (LOS) RUBRO (5) QUE A
CONTINUACION SE DESCRIBEN (N):

MATERIALES Y SUMINSITROS ; SUMINSITRO DE MATERIALES DE OFICINA GRAPADORA/COSEDORA PEQUENA PLASTICA, 1, :
PERFORADORA/ABREHUECO METALICA MEDIANA, 2 SACAGANCHO, 3 TUERA OFICINA 7°, 5 LIBRO ACTAS 100 FOLIOS, 20 FOLDER AZ
OFICIO PLUS, 3 SEPARADOR PLASTICO, 12 CARPETA COLGANTE AZUL VARILLA METALICA, 80 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO CAJA 20
UNIDADES, 30 CARPETA PLASTIFICADA OFICIO AZUL SIN GANCHO, 30 CARPETA PLASTIFICADA OFICIO AMARILLA SIN GANCHO, 10
CARPETA 4 ALAS BLANCA, 1 PEGANTE BARRA 40 GRS, 5 SILICONA LIQUIDA 250 GRS, 6 CINTA EMBALAR GRUESA 50 MTS., 168 CARTULINA
ESCOLAR PLIEGO 50x70 COLORES VARIOS, 100 pl PAPEL SEDA COLORES 50x70, 12 FOAMI COLORES SURTIDOS, 12 PAPEL CREPE
COLORES, 200 OPALINA LISA CARTA 200 HOJAS, 2 CAJAS CAJA MARCADOR PERMANENTE AZUL, NEGRO, ROIO, VERDE, 30 PLIEGOS DE
PAPEL BOND, 4 GRAPA GALVANIZADA COSEDORA, 10 CLIP ESTANDAR, 3 CAJAS CIP METALICO MARIPOSA, 72 LAPICEROS NEGROS, 12
LAPIZ HB CAJA, 100 SOBRES DE MANILA CARTA, 100 SOBRES DE MANILA OFICIO, 1 CAJA DE PAPEL CARTA TAMANO CARTA X 10 UNDS, 2
CAJAS DE PAPEL TAMANO OFICIO, 4 TACOS DE NOTAS ADHESIVA, 4 TACO NOTAS ADHESIVAS, 6 TACO PAPEL BOND, 20 MARCADOR
BORRABLE RECARGABLE ROJO, 40 MARCADOR BORRABLE RECARGABLE NEGRQ, 40 MARCADOR BORRABLE RECARGABLE AZUL, 50
BORRADOR TABLERO ACRILICO FOAMI, 2 FRASCO TINTA MARCADOR BORRABLE ROJA, 2 FRASCO TINTA MARCADOR RECARGABLE, 2
FRASCO TINTA MARCADOR BORRABLE NEGRA, 2 TINTA SELLOS 30 cc AZUL, 2 TINTA SELLOS 30 cc VIOLETA, 1 CUENTA FACIL PEQUERQ
14G, 1 SELLO NUMERADOR 6 DIGITOS, 1 HUELLERO PEQUENO, 300 OPALINA LISA BLANCA OFICIO, 40 TELA QUIRURGICA COLORES
METRQO, 20 TALONARIO RECIBO GRANDE

CON CARGO A LOS SIGUIENTES RUBROS:

RUBROS DESCRIPCION VALOR
212122 ’ Materiales y Suministros (RG) » 5,000,000.00
TOTALES » 5,000,000.00

VIGENCIA: 2023
VALOR: CINCO MILLONES PESOS.

SE EXPIDE ESTE CERTIFICADO A SOLICITUD DE; )

FUNCIONARIO: VICTOR MANUEL DOMINGUEZ CONTRERAS

CARGO: ' RECTOR(E)
DEPENDENCIA: RECTORIA

DOCUMENTO DE SOLICITUD: ORDEN DE COMPRA
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LUIS RAMIRO BARRERA RUBACETT VICTOR MANUEL DOMIGUEZ CONTRERAS
Pagador ‘ - rector )
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ESTUDIO DE NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

San José de Cﬂcuta, 18 de octubré del 2023

El suscrito Rector de la Institucion Educativa Presbitero Daniel Jordan, en desarrollo del
articulo 25 nim. 7 y 12 de la ley 80 de 1993 y articulo 3 del decreto reglamentario No. 066
de 2008, deja constancia por medio del presente estudio de la conveniencia y la
necesidad de desarrollar el siguiente proceso contractual.

Que al momento de realizar la modalidad de contratacién directa contemplada en la Ley
80 de 1993y Ley 1150 de 2007, se cuenta con recursos econémicos no superior a los 20
salarios minimos legales mensuales vigentes y se ajusta la estimacion presupuestal a la
modalidad de contratacién. ’

Que, al momento de realizarse la modalidad de contratacion directa por lo antes expuesto,
la Institucién Educativa Presbitero Daniel Jordan conto con un presupuesto asignado por
la secretaria de Educacion Municipal de Clcuta, recursos de gratuidad de sistema general
de participaciones.

Lo anterior, generara un ahorro general de los items plasmados en el presente estudio
previo, teniendo en cuenta que la seleccién del oferente se realizara por la propuesta
econémica de menor valor, y se tendrd en cuenta que cumpla los minimos requisitos
habilitantes como calidad, experiencia en el objeto contractual, lleno de requisitos de
documentacion exigidos, en el SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO
Y OFICINA.

Esta necesidad contractual fue incluida por el comité de adquisiciones en el plan de
compras de la presente vigencia fiscal 2023 segln Acuerdo No.14 de fecha 17 de octubre
de 2023 y se cuenta con la disponibilidad presupuestal correspondiente en el rubro
2.1.2.1.2.2 MATERIALES Y SUMINISTROS para Papeleria, Uti!es de Escritorio y Oficina.

MARCO NORMATIVO

s El articulo 25 de la ley 80 numeral 7. .
o Elarticulo 25 de la Ley 80 numeral 12.
o El articulo 3 del decreto 066 de 2008.

e Elarticulo 76 del decreto 066 de 2008.
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DEFINICION DE LA NECESIDAD
Que la Institucion Educativa Presbitero Daniel Jordan requiere adquirir:

EL SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, ya que, al
momento de generar la presente necesidad, no se cuenta con elementos disponibles para
satisfacer la necesidad y demanda de la Institucion Educativa Presbitero Daniel Jordan,
por lo anterior, se requiere adquirir:

Cantidad | Unidad Descripcién elemento y.alor_ Valor Total
Unitario
y UND GRAPADORA/COSEDORA PEQUENA
PLASTICA
1 UND PERFORADORA/ABREHUECO
- METALICA MEDIANA
2 UND | SACAGANCHO
3 UND | TIJERA OFICINA 7"
5 UND | LIBRO ACTAS 100 FOLIOS
20 UND {FOLDER AZ TAMANO OFICIO
3 UND | SEPARADOR PLASTICO
12 UND CARPETA COLGANTE AZUL VARILLA
METALICA
20 UND GANCHO LEGAJADOR PLASTICO
, CAJA 20 UNIDADES
30 UND CARPETA PLASTIFICADA OFICIO
) - | AZUL SIN GANCHO
30 UND CARPETA PLASTIFICADA OFICIO
AMARILLA SIN GANCHO
10 UND | CARPETA 4 ALAS BLANCA
1 UND | PEGANTE BARRA 40 GRS.
5 QND SILICONA LIQUIDA 250 GRS.

6 UND | CINTA EMBALAR GRUESA 50 MTS.
168 UND CARTULINA ESCOLAR PLIEGO 50x70
COLORES VARIOS

100 ‘UND | PAPEL SEDA COLORES 50x70
12 | UND | FOAMI COLORES SURTIDOS
12 UND | PAPEL CREPE COLORES
200 UND | OPALINA LISA CARTA 200 HOJAS
30 UND | PLIEGO PAPEL BOND
2 caJa | CAJAMARCADOR PERMANENTE
AZUL X 10 UNIDADES
5 éAJA | CAJA MARCADOR PERMANENTE
NEGRO X 10 UNIDADES
2 CAJA CAJA MARCADOR PERMANENTE
ROJO X 10 UNIDADES
5 CAJA CAJA MARCADOR PERMANENTE
VERDE X 10 UNIDADES
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UND | GRAPA GALVANIZADA COSEDORA

10 UND | CLIP STANDAR
3 UND | CAJA CLIP METALICO MARIPOSA
72 UND | LAPICERO NEGRO CAJA
12 UND | LAPIZ HB CAJA
4 UND | REGLA PLASTICA 30 CMS.
2 CAJA | CAJA RESALTADOR X 10 UNIDADES
100 UND | SOBRE MANILA CARTA
100 UND | SOBRE MANILA OFICIO
) CAJA SQ%\AFEEESSMA TAMAItJO CARTAX 10
5 CIAJA SQ]JDAA%%SSMA TAMANO OFICIO x 10
4 UND | TACO NOTAS ADHESIVAS
6 UND | TACO PAPEL BOND

MARCADOR BORRABLE

el UND | RECARGABLE ROJO
MARCADOR BORRABLE
4
) UND | RECARGABLE NEGRO
40 UND | MARCADOR BORRABLE AZUL
BORRADOR TABLERO ACRILICO
08 UNP" LeGan!
i UnD. | FRASCO TINTA MARCADOR
. | BORRABLE ROJA
. UND | FRASCO TINTA MARCADOR
RECARGABLE
) UND | FRASCO TINTA MARCADOR
BORRABLE NEGRA
2 UND | TINTA SELLOS 30 cc AZUL
2 “UND | TINTA SELLOS 30 cc VIOLETA
1 UND | CUENTA FACIL PEQUERO 14G
1 | UND |SELLONUMERADOR 6 DIGITOS'
1 UND | HUELLERO PEQUERO
300 UND | OPALINA LISA BLANCA OFICIO
TELA QUIRURGICA COLORES
44 UND | iETRO :

20 UND = TALONARIO RECIBO GRANDE. |

VALOR TOTAL

CONDICIONES TECNICAS PARA LA SATISFACCION DE LA NECESIDAD

Se requiere un contratista, con capacidad v experiencia para que realice el SUMINISTRO
DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, cuyo objeto contractual sea la
necesidad del presente estudio previo.
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OBJETIVOS

Contratar el SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, con
base a la oferta econémica mas baja, cumpliendo los requisitos "habilitantes de Ley
plasmados en el presente estudio previo.

PRODUCTOS ESPERADOS

Que sean de primera calidad segun las especificaciones de la institucion educativa
Presbitero Daniel Jordan.

PERFIL

El contratista que requiere la institucion educativa Presbltero Daniel Jordan para adquirir
el SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, segun
especificaciones técnicas, debe cumplir:

Cantidad | Unidad Descripciéon elemento V?‘°r. Valor Total
Unitario
) UND | GRAPADORA/COSEDORA PEQUENA
PLASTICA
] UND PERFORADORA/ABREHUECO
METALICA MEDIANA
2 UND | SACAGANCHO
3 UND | TIJERA OFICINA 7"
5 UND | LIBRO ACTAS 100 FOLIOS
20 UND ' | FOLDER AZ TAMARO OFICIO
3 UND | SEPARADOR PLASTICO
13 UND | CARPETA COLGANTE AZUL VARILLA
METALICA
25 UND . | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO
; CAJA 20 UNIDADES
Lo UND | CARPETA PLASTIFICADA OFICIO
AZUL SIN GANCHO
% UND | CARPETA PLASTIFICADA OFICIO
AMARILLA SIN GANCHO
10 UND | CARPETA 4 ALAS-BLANGCA
1 UND | PEGANTE BARRA 40 GRS.
5 UND | SILICONA LIQUIDA 250 GRS.
6 . UND | CINTA EMBALAR GRUESA 50 MTS;
CARTULINA ESCOLAR PLIEGO 50x70
s UND' | GoLORES VARIOS
100 UND | PAPEL SEDA COLORES 50x70
12 UND | FOAMI COLORES SURTIDOS
12 UND | PAPEL CREPE COLORES
200 UND | OPALINA LISA CARTA 200 HOJAS
30 UND | PLIEGO PAPEL BOND
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CAJA MARCADOR PERMANENTE
2 CAJA | AZUL X 10 UNIDADES
) crun_ | CAJAMARCADOR PERMANENTE
NEGRO X 10 UNIDADES
. CrJn_ | CAJANARCADOR PERMANENTE
ROJO X 10 UNIDADES
) o | CAJAMARCADOR PERMANENTE
JA | VERDE X 10 UNIDADES
4 UND | GRAPA GALVANIZADA COSEDORA
10 UND | CLIP STANDAR
3 UND | CAJA CLIP METALICO MARIPOSA
72 UND | LAPICERO NEGRO CAJA
12 | UND |LAPIZ HB CAJA
4 UND |REGLA PLASTICA 30 CMS. |
2 CAJA | CAJA RESALTADOR X 10 UNIDADES
100 UND | SOBRE MANILA CARTA
100 UND | SOBRE MANILA OFICIO
CAJA RESMA TAMARO CARTA x 10
1 CAJA | UNIDADES
CAJA RESMA TAMARO OFICIO X 10
. CAJA | UNIDADES ‘
4 UND | TACO NOTAS ADHESIVAS
6 UND | TACO PAPEL BOND
MARCADOR BORRABLE
2! UND ' RECARGABLE ROJO
MARCADOR BORRABLE
40 UND - REGARGABLE NEGRO
40 UND | MARCADOR BORRABLE AZUL’
BORRADOR TABLERO ACRILICO
50 | UND | Foan
> | Unp | FRASCO TINTA MARCADOR -
: BORRABLE ROJA
5 UND_| FRASCO TINTA MARCADOR
RECARGABLE -
: UND_| FRASCO TINTA MARCADOR
: D | BORRABLE NEGRA
2 UND | TINTA SELLOS 30 cc AZUL
2 | UND |TINTA SELLOS 30 cc VIOLETA
1 UND | CUENTA FACIL PEQUERO. 14G
1 | UND ‘| SELLO NUMERADOR 6 DIGITOS
1 | UND |HUELLERO PEQUENO
300 UND .| OPALINA LISA BLANCA OFICIO
TELA QUIRURGICA COLORES
o0 UND™METRO
20 UND | TALONARIO RECIBO GRANDE
VALOR TOTAL
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1. ldoneidad: Haber realizado en el afio inmediatamente anterior o vigente, un contrato
equivalente o superior al valor del presupuesto disponible al objeto a contratar.

2. Capacidad Juridica: No hallarse incurso "en causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar conforme a la Constitucion y la Ley.

OBJETO: El CONTRATISTA se compromete a SUMINISTRAR PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO Y OFICINA, a la Institucién Educativa Presbitero Daniel Jordan.

TIPO DE CONTRATO: Contrato de compraventa.

DURACION: 03 dias habiles una vez iniciado el contrato.

FORMA DE PAGO: 100 % del valor del contrato en contra entrega.
PRESUPUESTO: Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 010 del 18 de
octubre del 2023 por valor de $5.000.000 M/CTE en pesos colombianos segun

Escritorio y Oficina.

o RIESGOS EN LA CONTRATACION: Se exigiran las garantias Unicas estipuladas
en el Reglamento de Contratacién de la Institucién Educativa Presbitero Daniel
Jordan, por tratarse de un servicio contra entrega para el pago.

OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION -

Teniendo en cuenta todo lo anterior se estima oportuno y conveniente desarrollar el
presente proceso contractual, dejando constancia que el proceso se desarroltara en forma

directa bajo lo sefialado en el literal H, articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 81 del

decreto 066 de 2008, con la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar

el objeto contractual y que haya demostrado la idoneidad, experiencia, capacidad, perfil,

etc., relacionado con lo que se va a contratar; es de anotar que la Institucién Educativa

Presbiterio Daniel Jordan No cuenta con suministros de papeleria, Gtiles de escritorio

y oficina, cuyo objetivo es el presente objeto contractual.

SUPERVISION DEL CONTRATO

Supervisor del contrato sera designado por el Rector de la Institucion Educativa Presbiterio
Daniel Jordan, una vez se asigne el contrato al contratista.

Atentamente,

/ %J[wf/ é% %@(é
Recfor VICTOR MANUEL DOWMI UEZ CONTRERAS

Institucion Educativa Presbiterio Daniel Jordan
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San José de Clcuta, 18 octubre del 2023

Sefores:
PUBLICO EN GENERAL
Ciudad

Referencia: Invitacion a presentar ofertas.

| a Institucion Educativa Presbitero Daniel Jordan a través de la rectoria esta interesado
en contratar:

EI SUMINISTRO PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, en tal sentido, se
extiende la presente solicitud a fin de que se presente propuesta ante la Rectoria de la
Institucion Educativa Presbitero Daniel Jordan para la realizacion del objeto contractual
anteriormente enunciado, las cuales se recibiran hasta el dia 20 de octubre a las 12:00

horas.
: ; S Valor
Cantidad | Unidad Descripcién elemento Tk Valor Total
Unitario
1 UND GRAPADORA/COSEDORA PEQUENA
PLASTICA
y UND PERFORADORA/ABREHUECO
METALICA MEDIANA
2 UND | SACAGANCHO
3 UND | TIJERA OFICINA 7"
ey UND | LIBRO ACTAS 100 FOLIOS
20 UND FOLDERiAZ TAMARNO OFICIO
348 UND | SEPARADOR PLASTICO
T UND CARPETA COLGANTE AZUL VARILLA -
METALICA
80 UND -GANCHO LEGAJADOR PLASTICO
CAJA 20 UNIDADES
30 UND CARPETA PLASTIFICADA OFICIO
~ | AZUL SIN GANCHO
20 UND CARPETA PLASTIFICADA OFICIO
AMARILLA SIN GANCHO
10 UND | CARPETA 4 ALAS BLANCA
6 . UND | PEGANTE BARRA 40 GRS.
5 UND | SILICONA LIQUIDA 250 GRS.
6 UND |CINTA EMBALAR GRUESA 50 MTS.
168 UND CARTULINA ESCOLAR PLIEGO 50x70
COLORES VARIOS
- 100 UND | PAPEL SEDA COLORES 50x70 -
12 UND | FOAMI COLORES SURTIDOS
12 UND | PAPEL CREPE COLORES
200 UND" | OPALINA LISA CARTA 200 HOJAS
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UND | PLIEGO PAPEL BOND
5 Crp_ | CAJAMARCADOR PERMANENTE
AZUL X 10 UNIDADES
i Crp_| CAJA MARCADOR PERMANENTE
NEGRO X 10 UNIDADES
. Casn | CAJA MARCADOR PERMANENTE
ROJO X 10 UNIDADES
2 Crp_| CAJAMARCADOR PERMANENTE
VERDE X 10 UNIDADES
4 UND | GRAPA GALVANIZADA COSEDORA
10 UND | CLIP STANDAR
3 UND | CAJA CLIP METALICO MARIPOSA
72 UND |LAPICERO NEGRO CAJA
12 UND | LAPIZ HB CAJA
4 UND | REGLA PLASTICA 30 CMS.
2 CAJA | CAJA RESALTADOR X 10 UNIDADES
100 UND | SOBRE MANILA CARTA
100 UND | SOBRE MANILA OFICIO
CAJA RESMA TAMARO CARTA x 10
1 CAJA | UNIDADES
CAJA RESMA TAMARO OFICIO x 10
2 CAIA ¥ONIDEDES
4 UND | TACO NOTAS ADHESIVAS
6 UND' | TACO PAPEL BOND
MARCADOR BORRABLE
- UND |\ RECARGABLE ROJO
F MARCADOR BORRABLE.
e UND | RECARGABLE NEGRO
40 UND | MARCADOR BORRABLE AZUL
BEORRADOR TABLERO ACRILICO . -
P YND. | Eoam)
: UND | FRASCO TINTA MARCADOR
BORRABLE ROJA
S| YN | FRASCO TINTA MARCADOR
RECARGABLE
3 UND | FRASCO TINTA MARGADOR
BORRABLE NEGRA
2 UND | TINTA SELLOS 30 cc AZUL
2 UND | TINTA SELLOS 30 cc VIOLETA
1 "UND | CUENTA FACIL PEQUERO 14G
1 UND | SELLO NUMERADOR 6 DIGITOS
1 UND | HUELLERO PEQUERO
300 UND | OPALINA LISA BLANCA OFICIO
TELA QUIRURGICA COLORES
40 UND ' vETRO
20 UND | TALONARIO RECIBO GRANDE
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AN

VALOR TOTAL '

REQUISITOS PARA PROPONER

1. Se debera presentar anexo a la presentacion de la propuesta:
e Oferta Econdomica.
o Registro Unico Tributario RUT.
e Camara de Comercio.
o Seguridad Social.

Si es persona natural, debera anexar cédula de ciudadania, antecedentes o
certificados disciplinarios, contraloria, procuraduria, medidas correctivas Ley 1801 de
2106, antecedentes policiales, certificacién de cuenta bancaria y certificado de delitos
de naturaleza sexual. '

2. Las propuestas deben referir y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos
en esta solicitud de oferta el valor debe incluir todos los costos y no sera ajustable.

3. La propuesta se hara en idioma esparfiol, los valores y precios deberan ser ofertados
en pesos colombianos, las propuestas que presenten tachaduras y/o enmendaduras o
que no cumplan con los demas requisitos sefialados en los presente términos de
referencia, seran rechazados. : :

4. Carta de presentacion de la propuesta debera enunciar el objeto contractual al que se
presentan, en donde se indique el nombre del proponente, y teléfono, se debera
especificar el valor de la oferta, forma de pago, y el tiempo necesario para la ejecucion

- del objeto contractual los cuales se fijaran en dias calendarios.

CRITERIOS DE EVALUACION Y SELECCION OBJETIVA

La seleccién de oferta se hara con base a la propuesta econéomica de menor valor, y se
tendra en ocuenta que cumpla los minimos requisitos habilitantes como calidad,
experiencia en el objeto contractual, lleno de requisitos de documentacion exigidos.

PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL

La Institucion Educativa Presbitero Daniel Jordan, cuenta con los recursos del
presupuesto 2023, para contraer la obligacion de esta solicitud de oferta, para lo cual se
ha expedido el certificado de disponibilidad presupuestal No. 010 del 18 de Octubre de
2023 con cargo al rubro 2.1.2.1.2.2 MATERIALES Y SUMINISTROS, de Rentas y Gastos
de la actual vigencia del 2023; La cotizacion o propuesta presentada por parte de los

interesados, no compremete la necesaria aceptacion de la misma por parte del Colegio.
P/

Atentamente,

s
Rector VICTOR MANUEL DOMINGUEZ CONTRERAS

Institucion Educativa Presbitero Daniel Jordan



